Vorweg

In diesem Handbuch wird mit Beispielen gearbeitet, die u.U. mit der Struktur Ih-
rer Website nicht véllig identisch sind. Abhangig vom Grunddesign und der Anla-
ge Ihrer Site kdnnen deshalb einige Optionen differieren — die grundlegende Be-
dienungsphilosophie ist jedoch immer gleich.

Aktionen rund um die Inhaltsseiten
Text auf einer bestehenden Seite andern

Szenario:
Der Text auf Ihrer Seite mit aktuellen Infos ist veraltet — Sie wollen ihn aktuali-
sieren

ZUrih Y ETETS Abbrechen  Aktualisieran  Startesite | Suchen Favoriten Verlauf | E-Mail Drucken  Bearbeiten
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NEWS

. . . EXPO 2000
} Aktuelle Infos|Pressearchiv|Danzas News International | Fotoarchiv | Kontakt Bl e
»aktuelle Infos | Beteiliqung in Finnland | Danzas Transpart | Globale Logistiklésungen | Air Express offiziellen Spediteura
International der Wieltausstellung

EXP0 2000 Hannower

Aktuelle Infos

Beteiligung am finnischen Logistiker Kelpo Kuljetus Fi Oy

Basel, 3. April 2000. Die Danzas-Gruppe hat eine 45-prozentige Beteiligung am finnischen
Logistikunternehmen Kelpo Kulietus Fi Oy mit Sitz in Helsinki dbernommen. Die Kunden profitieren van
einern flachendeckenden Metz in Finnland sowie von einern erweiterten Serviceangebot.

weiter..

Aktuelle Infos Aktuelle Infos

Ausbau des Kundenangebots im Danzas fokussiert Aktivititen fiir

europiischen Landverkehr globale Logistiklésungen

Basel, 27. Marz 2000. Die beiden in Deutschland Basel, 21. Marz 2000. Danzas reformiert seine

ansassigen Unternehmen Deutsche Post Transport globalen Aktivitaten im Bereich der kunden- und

GmbH, Bonn, und Danzas MTO GmbH, Hannover, branchenspezifischen Logistikldsungen mit dem Ziel,

bilden kinttig die neue Einheit Danzas Transport. den Zugang zu seinen Kundendienstleistungen zu

Ziel der neuen Organisation ist es, die vereinfachen. Als Konsequenz werden die hisherigen

Kundendienstleistungen im Bereich Bereiche fir Logistiklosungen zur gemeinsamen |
€] ’_’_Eﬂ Lokales Intranet A

Die Datenbank offnen

1. Offnen Sie Ihre Datenbank, indem Sie das entsprechende Symbol im Arbeits-
bereich von Notes doppelt anklicken
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“M Arbeitsbereich - Lotus Notes M= E3
Datei Bearbeiten  Ansicht  Erstellen 2 \> <:> 3 Q\ .
72 Wilkammen Arbeitsbereich X notes
| |
3 9 i LU @
e . 3 ne ol ] : y]
i o Adrefibuch von CPM-0 Global Perstnlicher
- Bretzchneider Bretzchneider Address Book auf Lokal ‘whebi Mavigatar
@ auf cpm-o-y-. auf Lokal - aul cpm-o-iy;,.. £ 5] auf Lokal
é.':l DANZAS i i
AR L v | #
DANZAS.DE Danzas NTO Ausashends Mail £°§:£?.9”‘a“°? Notes 5 Hilfe
auf Lokal . \web auf Lokal auf Lokal . S auf Lokal .
me auf Lokl
@
Doppelklick
| 5 1 | |Biio iy

Alternativ dazu kénnen Sie auch mit Datei/Datenbank/ Offnen ein Dialogfeld
starten, mit dem Sie Zugriff auf samtliche Notes-Datenbanken auf Ihrer
Festplatte haben - auch wenn diese noch nicht in den Arbeitsbereich integ-

riert sind.

Notes sieht erstmal im Ordner Notes\DATA nach. Wenn Sie in der Daten-
bank-Liste weiter nach unten blattern, kédnnen Sie jedoch auch alle Unterord-
ner 6ffnen. Mit Hilfe der Schaltflache Durchsuchen haben Sie Zugriff auf alle

Laufwerke Ihres PCs.

Datenbank offnen [ x|
Server: Offren I

Datenbank:

& Adiefbuch von Bretzchneider
o bookmark. nsf

G Java AgentRurmer

o Lotus MTA T ables [+1.7)

< Notes Protokoll (]

@ Persanlicher Web Mavigatar 5]

Dateinarme:

[

[

Inames.nsf

Durchsuchen...

Lezezeichen...

[l

Abbrechen
Hilfe

Uber...

Den Inhalt andern

Die von Ihnen gewahlte Datenbank ist jetzt gedffnet. Im oberen Teil des Notes-
Fensters steht Ihnen damit (wie flr jedes aktivierte Notes-Objekt) eine Aktions-
schaltflache fir die Datenbank zur Verfligung, mit der Sie sie wieder schliessen

oder zu ihr zurickwechseln kénnen.
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Falls nétig, klicken Sie einmal auf Dokumente, um die Navigation zu erwei-

tern

Klicken Sie dann auf den Eintrag Hauptnavigation.

Auf der rechten Seite des Notes-Fensters wird jetzt die Struktur Ihrer Websi-

te angezeigt.

Suchen Sie in der Dokumentubersicht die zu andernde Seite (hier: aktuelle

Infos) und klicken Sie sie doppelt an.

=] E3

M DANZAS DE - Dokumente‘Hauptnavigation - Lotus Notes

Datei  Bearbeiten Ansicht  Erstellen  Aktionen 7

'J-} Wwillk.ommen

Arbeitsbersich |'*" DANZAS DE - Dokumente'Haupthavigation ﬂ

> O

notes

DaNZAS.DE
w L Dokumente

[’@ Hot-News bearbeiten

| Hauptnavigation

& ]

sl =] Indexssiten
=] Meue Seitel
b [ Inteme en

* News

¥ Aktuelle Infos

b (1 kundenspezifisc

Aktuelle Infos {Index)

b 1 ‘wiedervorlage

+

Alle Dokumente zur *
Bearbeitung anzeigen

Beteiligung in Finnland
Danzas Transpoart
Globale Logistikldzungen
Air Express International

¥ Pressearchiv
Pressearchiv {Indesx)
Air Express International
Ubamahma AE|
Intersnack
Danzas Eurocargo
Danzas Organisation
¥ Danzas News International
Danzas Mews International {Index) {exerne kKategorie)
¥ Fotoarchiv
* Fotoarchiv {ndesx)
¥ Kontakt
* Kontakt (Index)
* Firmenprofil
* Danzas Gruppe
* Danzas Gruppe {ndex)
» Nanzas in Nemtechland =l

*|=2|Biiro S

lassen

* 4 ko

Blattern Sie in der Redaktionssystem-Seite so weit nach unten, bis Sie zu
dem rechts angezeigten Teil des Bildschirms gelangen.

Zum besseren Verstandnis der Seite:

Hier im Beispiel werden 5 Textblécke zur Verfligung gestellt: ,Body1" bis
~Body5". In der Tabelle werden fiir jeden Block drei Einstellungsmdglichkei-
ten geboten. Bei ,Uberschrift 1 kann der Uberschrift des Textblocks eine an-
dere Grafik zugewiesen werden (Link), bei ,Uberschrift 2" kénnen Sie den
Uberschriftentext &ndern und mit der Option ,,weiter Link® kénnen Sie auf die
Seite verweisen, die mehr Infos zum aktuellen Thema bringt (Link). In dieser
Arbeitsschrittfolge geht es zundchst um die Titel der Uberschriften und den
dazugehdrigen Text.

Natdrlich kénnen die Einstellungsmadglichkeiten auf Ihrer Seite je nach
Grunddesign und ausgewahltem Seitenlayout unterschiedlich aussehen.
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5. Klicken Sie doppelt irgendwo auf die Seite, um den Editiermodus zu aktivie-
ren.

#M news/aktuelle_infos/index - Lotus Notes [_ O] x]

Datei  Bearbeiten Ansicht Erstellen  Aktionen  Text 2 @ \> O ”@ q @
£ Willkommen Arbeitsbereich DANZAS.DE - Dokumente'H auptnavigation J news’akiuele_infos/indes X nofes
__

L Eherschriﬁ 1: " headlines =/ aktuelle_infos.gif ;=1 B
Wberschrift 2: " Beteiligung am finnischen Logistiker Kelpo Kuljetus Fi Oy
ext: Body1

F‘U "weiter* Link: ” News>Aktuelle Infos>Beteiliqung in Finnland [?3F3E8ACEDDN?C7441 2568BEN020BE2C] =
B H o 2L | W Dzl aktuelle_infc
@ Uberschrift 2: " Anshau des Kundenangehots im europdischen Landverkehr Uberschrift 2: " Danzas fokussien Aktivititen fi
Text: Body2 Text: Bodyd
d(] “weiter” Link: " News>Aktuelle Infos> Danzas Transport “weiter” Link: " News>Aktuelle Infos>Globa
[FEB38002C217D0E1412568BD003365A6] 4 =y [E36764CABE1BAEZCT 2568AB00321593]
@ Uberschrift 1: " headlines =1/ aktuelle_infos.oif =] Uberschrift 1:7 =1/" =1
Uberschrift 2: ’Neue Danzas AEl Intercontinental nimmt rasch Form an Uberschrift 2: 7~
Text: Body3 Text: Bodyd
r— “weiter” Link: " News>Aktuelle Infos>Air Express Intemational “weiter” Link: =]
_jj [355035007 406876841 2668A1002D6198] 4= o
E;’I Body1:
D rl':h?sel, 3._Apri| _2I]I]_l]. _D\E Da_nzas_:_—Gruppe hat eine 49—pmzem\ge_Eleteiligung_ am ﬁn“mschen Lug\stikunternehmen Kelpo _
Kuljetus Fi Oy mit Sitz in Helsinki Gbernarmrnen. Die Kunden profiieren von einem Aachendeckenden Netz in Finnland sowie von
@ einem erweiterten Serviceangebot.
. a
Body2:
“'Basel, 27. Marz 2000. Die heiden in Deutschland anséssigen Unternehmen Deutsche Post Transpart GmbH, Bann, und
Danzas NTO GribH, Hannover, bilden kinftiy die neue Einheit Danzas Transpor. Ziel der neuen Organisation ist es, die
Kundendienstieistungen im Bereich Grossmengentransport-Systeme weiter auszubauen
4 =
| 3 i | =B §==3

6. Um z. B. die Uberschrift des ersten Infoblocks zu &ndern, markieren Sie den
Text hinter ,Uberschrift 2" im ,Body1“-Bereich.

Uberschreiben Sie dann den markierten alten Text mit dem neuen.

Seitentberschrift:

lcon:

liberschrift 1: " headlines =1,/ " akiuella_infos.gif =]

I ARl R eteiligung am finnischen Log Ipo Kuljetus Fi Gyl

Text: Body1

"weiter” Link: " MNews>Aktue z»Beteiligung in Finnland [73F3EBACEDDNY]

liberschrift 1: “headlines =] ktuelle_infos.gif =]

Dberschrift 2: © Meu: Sprechende Fahrstihle im Sortiment!

Text: Body1
"weiter” Link: " Mews>Aktuelle Infos»Beteiligung in Finnland [F3F3ESACEDDO?

Um die weiteren Uberschriften fiir diese Webseite zu &ndern, gehen mit ,,Uber-
schrift 2"-Feldern in den Bereichen ,Body2", ,,Body3" usw. genauso vor wie gera-
de beschrieben.

Wollen Sie die Textblécke andern, markieren Sie den alten Text in den eckigen
Klammern unter ,Body1", ,Body2" etc. und Uberschreiben Sie ihn mit dem neu-
en.



Bodyl:
"Basel, 25. Mai 2000. Die Zusammenarbeit mit der Cvbercorporation fithrt zu einer Aufstockung unseres
Sortiments |

d

Link: Gestaltung des Textes

Vorschau des Resultats und Speichern

Wenn Sie wollen, kénnen Sie schon direkt nach der Eingabe der ersten Anderung
das Resultat begutachten.

1. Klicken Sie dazu im Menl Aktionen auf den Befehl Vorschau im Web-Browser
und treffen Sie dann im daraufhin aufklappenden Untermend Ihre Wahl.

2. Allerdings missen Sie zuvor noch Ihre Anderungen speichern; Notes gibt Ih-
nen automatisch in einem Dialogfeld die Méglichkeit dazu.

Lotus Motes

Miichten Sie lhre Anderungen speichem?

Mein | Abbrechen |

Achtung: Die Anzeige mit den Optionen Vorgegebener Browser und Notes Brow-
ser fuhrt zur Anzeige in Notes selber. Fir die Rickkehr zum WWW-Redaktions-
system miussen Sie dann nur die entsprechende Aktivitatsschaltflache anklicken.

£9 news/akluelle_infos/index - Lotus Notes [ [O[]
Datei Beabeien Arsicht Erstellen  Akfionen  Applet 7 4- 9 @ % O\ .
2y Wilkornmen [ DANZAS DE - Dokumette\Haupt _ newis/aktuslle_infossindss | | news/akiuelie_infos/index X| m
Fip I
4 NEWS
H
-8
al
» Aktuelle Infos|Pressearchiv|Danzas News e der
E International | Fotoarchiv | Kontakt offiziellen Spediteurs
baktuelle Infos | Beteiligung in Finnland | Danzas Transport | Slobale Logistiklésungen Al il
| Air Express Internatianal [EXEE2000E T o /En
g Aktuelle Infos
[__J| Neu: Sprechende Fahrstiihle im Sortiment!
@ Basel, 25. Mai 2000. Die Zusammenarbeit mit der Cybercarporation fuhrt
ZU einer Aufstockung unseres Sortiments.
weiter,
Aktuelle Infos Aktuelle Infos
Ausbhau des Danzas fokussiert
Kundenangebots im Aktivititen fiir globale
europdischen Landverkehr Logistiklosungen
Basel, 27. Marz 2000. Die beiden in Basel, 21. Marz 2000. Danzas reformiert
Deutschland ansassigen Untemehmen seine glabalen Akthitaten im Bereich der
Deutsche Post Transport GmbH, Bonn, kunden- und branchenspezifischen
und Danzas NTO GmbH, Hannover, Lonistikldsungen mit dem Ziel, den =l
| 3] il “|=2Biio =

Hinweis: Das Dialogfeld zum Speichern Ihrer Anderungen erscheint ebenfalls,
wenn Sie die Redaktionssystemseite mit einem Klick auf das ,X" in der Aktivi-
tatsschaltflache schlieBen.
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Eine neue Seite einfiigen

Szenario:
Sie wollen Ihrer Website eine neue Seite hinzufligen. Im Beispiel soll ein weiterer
Unternehmensbereich vorgestellt werden.

Die neue Seite erstellen

Klicken Sie im Menu Erstellen zuerst auf den Eintrag variable Inhalte, dann im
aufklappenden Zusatzmeni auf Lotus Notes Standardseite.

Die Position der neue Seite in der Website bestimmen

1.

Bestimmen Sie nun zuerst, wo in der Website die neue Seite erscheinen soll.
Dazu ist ein gewisser Uberblick liber die Struktur des ganzen Internetauftritts
nutzlich.

Die oberste Ebene sind die Bereiche, die sich direkt von der Startseite aus
anspringen lassen, die sog. Hauptkategorien. Hier im Beispiel ist die richtige
Hauptkategorie flr Ihre neue Seite die Kategorie ,Firmenprofil*. Die Hauptka-
tegorien sind wiederum in weitere thematische Bereiche, die Dokumentkate-
gorien unterteilt — im Beispiel geht es um eine Erweiterung von ,Danzas in
Deutschland®.

Mehr zur Navigationsstruktur (Link)

* Firmenprofil
* Danzas Gruppe
Danzas Gruppe {Index)
¥ Danzas in Deutschland
Danzas in Deutschland {ndex)
Consumer Soldtions
Industry Solutions

Intercontinental

Euracargo

kennzahlen und Standaorte
Kontakt

Klicken Sie auf den kleinen Pfeil in der Zeile Hauptbereich.

Haupthereich: S|
Bereich: "=
Leserechte auf erzeugtes Dokument <leer»
Bearbeiterrechte fir erzeugtes Dokument <leer>
Sortierung innerhalb der Navigationsansichten 0/0

Fiir Einleitungsseite zu Bereich Name = "index" wahlen. Ansonsten wird die
Seite nicht dargestellt.

Sie erhalten ein Dialogfeld, in dem Sie die gewlinschte Hauptkategorie aus-
wahlen kdnnen. Nach einem Klick auf Ok wird die gewdahlten Kategorie zwi-
schen die eckigen Klammern eingetragen.



Schiiisselworter wahlen
Schltizzelwirter
= oK
adresszen [Adiessen) - -
buginess units [Business Units) ol
[Daterbank] Abbrechen |
| dovwnload [Download]
chrmenprafil [Frmenprafil]
gerlach [Gerlach)
help (Help)

informationsboerse [Informationsbiree)
contact (Kontakt)

messe_danzas [Messe Danzas GmbH)
netzwerk [Metzwerk]

news [Mews)

hka [(MTO]

nuetziiche_links [Mitzliche Links) LI

3. Jetzt missen Sie den Ort Ihrer Seite innerhalb der Hauptkategorie noch wei-
ter prazisieren: Bestimmen Sie die nachste Navigationsebene, die Doku-
mentkategorie. Klicken Sie dazu in der Zeile Bereich auf den Pfeil und klicken
Sie im Dialogfeld Schltsselwort wahlen auf die richtige Ebene.

4. Geben Sie den Seitentitel ein. Diese Angabe erscheint in der Site dann als
Hyperlink, mit dem die neue Seite aufgerufen werden kann. Im Beispiel:
~Specialities".

5. Als nachstes bestimmen Sie in der Zeile ,Seitenposition in Ansicht®, als die
wievielte Seite Ihre neue Page in die Dokumentkategorie aufgenommen wer-
den soll. Damit entscheiden Sie Uber die Position des Seitenlinks in der Link-
Zeile aller Seiten der Dokumentkategorie. Im Beispiel befinden sich schon
sieben Seiten in der Kategorie; am einfachsten positionieren Sie die neue
Seite als Nummer ,8" an das Ende der Linkliste.

Seitentitel: T Specialities 4
Seitenpasition in Ansicht a8y

Achtung: Wollen Sie das neue Dokument , mittendrin® positonieren, mussen die
Seitenpositionen aller danach folgenden Seiten geandert werden.

Link: Neues Dokument erstellt, altes verschwunden?

Die Datumsangaben flr die Veréffentlichung kénnen Sie in der Regel ignorieren.
Die Option ,Freigabe erteilt" bleibt zumeist aktiviert. Wird die Freigabe nicht er-
teilt, erscheint die Seite in der Kategorie ,Wiedervorlage"™ und kann spater noch
freigegeben werden.

Hinweis: Die Links auf die weiteren Seite der aktuellen Dokumentkategorie kdn-
nen - wie im Beispiel - automatisch auf die neue Seite gesetzt werden. In diesem
Fall erscheint auch in der Linkleiste der anderen Seiten der Link auf die neue Sei-
te automatisch.



-9-

Weitere Modifikationen von Inhaltsseiten

Die im folgenden beschriebenen Schritte wie das Einfligen von Grafiken, das Ges-
talten von Text oder Setzen von Links auf andere Webseiten gelten sowohl fir
das Erstellen neuer als auch fiir das Andern schon bestehender Seiten.

Anderes Layout auswahlen

Vor der Eingabe der Textblécke ist es sinnvoll, das passende Layout auszuwah-
len. Begutachten Sie die gebotenen Méglichkeiten im Feld ,Seitenlayout™ und
wagen Sie ab, welche davon in Bezug auf Zahl und Position der Textblécke und
etwaige einzubindende Grafiken die optimale Struktur fur die neue Webseite bie-
tet.

) Lé;lo‘ut: 1

So ist es z. B. wenig sinnvoll, ein Layout mit ,Weiter"-Links auszuwahlen, wenn
es keine Seiten gibt, zu denen man von hier aus weiterlinken will. Auch macht
ein Seitenlayout mit zwei schmalen, nebeneinander liegenden Textblécken wenig
Sinn, wenn Sie nur einen Textblock auf der Seite platzieren wollen.

Abhangig vom gewahlten Layout andert sich der fur die Dateneingabe zustandige
untere Bereich der Redaktionssystem-Seite.

Achtung: Vergessen Sie nicht, vor dem Klick auf das neue Layout in den Edi-
tiermodus zu wechseln (Doppelklick irgendwo auf die Seite) - ansonsten wird
namlich Ihre Anderung nicht gespeichert.

Grafiken einfiigen

Das Einfugen von Grafiken kann an ganz verschiedenen Stellen einer Webseite
vorgesehen und/oder angebracht sein. Hier einige typische Beispiele:

uuu im folgenden verweisende Pfeile und/oder Beschriftungen in der Resultats-
Abb machen. Am besten wohl in Kombi-Abbs.

- Seitenlberschrift, Textblockiberschriften und Icons als Corporate Design-
Element
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|Seitenl']berschrift: J—headlinesJﬂ,-"rﬂrmenproﬂl.gifJ;|
llcon: “images =1/ " danzasjpg =]

Uberschrift 1: " headlines =1/~ umweltpolitik.gif ;=1
lberschrift 2: ©

ZUTiieh Worwarts Abbrechen  Aktuslisiersn  Starkseite Suchen Favariten Werlauf E-dail Drucken  Eearbeiten Diskusion

5 @ B & o &
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|»

FIRMENPROFIL

Danzas Gruppe |Danzas in Deutschland |» Qualitdt und Umwelt
»Qualitdt und Urnwelt | Urnweltpolitik | Skologische Richtlinien | Qualititspolitik

Umweltpolitik

YWir bei Danzas sind uns im Klaren dariber, dass der weltweite Verkehrsfluss eine Belastung for die Umwelt darstellt.
Deshalb bemihen wir uns, unsere Dienstleistungen nach den Bedirfnissen unserer Kunden urmweltvertraglich zu
gestalten. Dabei sind wir bemiht, Gber die nationalen und internationalen gesetzlichen “orschriften hinauszugehen

< ’_’_| Lokales Intranet

aE

- Digitale Fotoalben, Bildarchive und ahnliches

Body1

Bild 1-3 bilder ;=1 duene_180_130 jpg ;=] " hilder =/ " city_220_160jpg =] " hilder =/ " city?_220_160.jpg =]
Elildunterschriﬂ: F Bildunterschrit: © Bildunterschrit: ©

Body2

Bild 4-6 “images =i/ " demobild01.jpg =) "images 1/ " demobild0Z.jpg =] " =T =

Bildunterschrift ™ 4 Bildunterschrit: © Bildunterschrit: ©

Body3
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a HK1/HK1_DK1findex - Microzoft Internet Explorer
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Zuriick onarts: Abbrechen  Aktuslisieren  Startzeite Suchen Favariten Werlauf E-Mail Drucken  Bearbeiten  Diskussion
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Datei  Eearbeiten  Ansicht  Favorten  Extraz 2

Das Familienferiendorf Marienhof liegt eingebettet in die idyllische 2
Insellandschaft in der Mahe des malerischen "alten Leuchtturms", nur
jeweils 10 Minuten vom Bahnhof und den Hauptbadestranden entfernt.

K

|@ Fertig ’_’_ B Lokales Intranet

Aber egal, welche Funktion die Bilder haben sollen: Das Einfligen funktioniert
immer nach den gleichen Spielregeln: Das Redaktionssystem stellt Ihnen zwei
Dialogfelder zur Verfligung, mit denen Sie die gewlnschte Grafik aussuchen kén-
nen. Dabei kdnnen Sie flr einige Elemente wie Seitentberschrift und Textblock-
Uberschriften zumeist auf einen Fundus von Grafiken in einer vorbereiteten Ord-
nerstruktur zugreifen.

1. Klicken Sie zuerst auf die linke der beiden Pfeil-Schaltflachen.

rJ;I-'“J‘J;I

2. Markieren Sie die Kategorie, in der Sie die gesuchte Grafik vermuten und kli-
cken Sie auf OK. Die Kategorienamen kénnen zwar von Kunde zu Kunde vari-
ieren, sind aber in der Regel selbsterklarend - so befinden sich in der Kate-
gorie ,headlines™ Grafiken fur Seiten- und Textblocklberschriften.

Schlusselworter wahlen E

Schllizzelwirter

alte_navi_oben

header |

Abbrechen

haome
images
karte
navy-icons
nawi_links
nawi_oben
ko
nto_header
Udos Test
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3. Klicken Sie auf die rechte Pfeil-Schaltflache. Sie erhalten Zugriff auf alle Gra-
fiken, die zu der zuvor gewahlten Kategorie gehdren. Treffen Sie Ihre Wahl
und klicken Sie auf OK.

Schliisselwirter wihlen
Schluszelworter
eurocargo. gif ;I
europaweit_vernetzt gif
feedback. gif Abbrechen |
|feiertage im_ausland git

firmenprofl. if
fotoarchiv, gif
g_m.gif
geschaftzbedingungen. gif
dlozzar. gif

arafikkarte. gif

arafikmodus. gif
haftungsbeschraenkungen, gif
herausgeber. gif
hurnan_resources.gif

[

Hinweis: Bei einigen Layouts werden die Uberschriften nicht mit Hilfe von vorbe-
reiteten Grafiken eingefligt. Statt dessen stehen auf der Webseite einfach nur
farbige Flache zur Verfligung, die Sie mit dem auf der Redaktionsseite einzuge-
benden Text flllen.

Grafiken verfiigbar machen

Um Grafiken in IThre Webseite integrieren zu kdnnen, missen diese auf jeden Fall
zuvor einer Kategorie zugewiesen worden sein. Auf einige Grafiken haben Sie
standardmassig Zugriff — aber was ist, wenn Sie z. B. selber ein Bild gescannt
und bearbeitet haben und es jetzt auf die Webseite ibernehmen wollen?

1. Offnen Sie im linken Teil des Notes-Fensters den Ast Interne Verwaltung und
klicken Sie dort auf Eingebettete Grafikdateien.

Marierhof W
b 1 Dokumente
w = Interne Venwaltung
Dokument-K.ategorien
Dokument-K.ategorien nach HE.
Eingebettete Grafikdateien

Hauptdokument-K.ategorien
Hauptdokument-K ategorien nach (D
HTML-Seiten

Motes-Seiten Standardlayout
kundenspezifisch

Wiedervorlage

2. Auf der rechten Seite des Notes-Fensters werden nun die zur Verfligung ste-
henden Bilder-Kategorien eingeblendet. Klicken Sie doppelt auf diejenige, in
der Sie Ihr neues Bild speichern wollen.

HName |Doc|D |Elslelll am |Elslellt won Letzte Anderung |
hilder baden_1R0_11 06.01.99 07:07:47  Marc-Oliver Schaake 19.04.2000 1k:08:5:
images buttonback.gifc17.04.2000 22:03:1% arc-Oliver Schaake 25.04.200017:46:52
nav logo jpg.naw_t05.01.99 07:07:47  Marc-Oliver Schaake 18.04.200012:49:12
nav-icons dokurment.gif,e: 065.01.93 07:07:47  Marc-Oliver Schaake 26.02.200019:40:31
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3. Auf der Redaktionssystem-Seite werden alle schon integrierten Bilder ange-
zeigt.

M : - Lotus Notes [ O]
Datei Beabeien Ansicht Erstellen  Akfioren  Anhang 2 e < e, 8
72 wilkommen DANZASDE -inteme.. _Jfimenprofiliual..  _J fimenprofil’danzas_de.. T MarenhafWwiwi - _JHKIHKIDKIAndex | _): X mofes
| d‘"’
) WWW-Redaktionssystem &0

15.04.2000

Dateianhang:
bilder
Erstellt von: Marc-Oliver Schaake am 05.01.89 07:07:47

L ] ] L [ i

N baden 160 112jpg [baden 180_130jpg baden 220 160.pg  buhne 160_112jpg  buhne 180 130jpg  buhne_220 16Qjpg  bungalow 160 112jpg

el
5

L
[

bungalow_180_130.jpg  bungalow_220_160jpg  city 160 112jpg  city 180 130jpg  city_220 160jpg  ciy? 160 112jpg  ciy? 180 130jpg  city2 220 160.jpg

&
B

city3 160_112jpg  ciyd3 180_130jpg  cly3_220 160jpg  ciyd_160_112jpg  citpd_160_130jpg  cityd_220_160jpg  duens_160_11Zjpg  duens_180_130jpg

B

duene_220 160.jpg  eisenbahn_160_112jpg

=

eisenbahn_180_130jpg  eisenbabn_220_160jpg  faehre_160_112jpg  fachre_180_130.jpg  fashie_220_160jpg  fashre_sonnenu_160_112jpg

[]

fachie_sonmenu_180_130.pg  fachre_sonnenu 220 160pg  femblick_insel 160_112.jpg fernblick_inzel_180_130.jpg fernblick_ingel_220_160.jpg

insel_innen_160_112.jpg  insel_innen_180_130jpg  insel_innen_220 160.jpg  kaptdn_160_11Zjpg  kaptdn_180_130jpg  kaptan_220_160jpg  katt_160_11Zjpg

katt_180_130jpg  katt_220_160jpg  Ift_160_112jpg it 180_130jpn  Wft_Z20_1B0jpg  Wft2 160_112jpg  luitz_180_130jpg

| 3 il “|=2|Bi ]

4. Klicken Sie dann doppelt in einen der grauen Seitenbereiche, um den Bear-
beitungsmodus zu aktivieren und dann noch einmal an eine freie Stelle zwi-
schen zwei Grafiksymbole. Wahlen Sie anschlieBend im Menu Datei die Opti-
on Anhé&ngen.

5. Offnen Sie dann mit dem Windows-(iblichen Dialogfeld den Ordner, in dem
sich die neue Grafik befindet, markieren Sie sie und klicken Sie dann auf die
Schaltflache Erstellen.

Suchen in: IaTemP j @l ﬁl

Dateiname:  |Urlaub3ijpg Epstellzn I

Abbrechen |
Hilfe |

0512499 14:34:00 35 KB v Kamprim.

Auf der Redaktionssystem-Seite befindet sich nun das Symbol der neuen Abbil-
dung.
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Hinweis: Sie konnen im Dialogfeld Anhédnge erstellen bei Bedarf auch mehrere
Dateien markieren und auf einen Schlag integrieren.

Nicht mehr benotigte Grafiken Ioschen

Wenn sich so viele Grafiken in der Datenbank befinden, dass Sie beginnen, den
Uberblick zu verlieren, bietet es sich an, nicht mehr benétigte Grafiken zu 16-
schen.

Das geht ganz einfach: Markieren Sie die betreffenden Bilder und driicken Sie auf
die [Entf]-Taste.

Allerdings kdnnen Sie diesen Vorgang nicht rickgangig machen. Wollen Sie si-
cherheitshalber die Grafikdatei noch irgendwo aufheben, wo sie nicht so stért wie
im Dateianhangs-Fenster, gehen Sie lieber auf Nummer Sicher:

1. Klicken Sie die Grafik mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie aus dem
KontextmenU die Option Anhang l6sen.

2. Mit dem Dialogfeld Anhang speichern kénnen Sie dann einen Ordner bestim-
men, in dem die Grafikdatei abgelegt werden soll.

Speicher jr: |@ Temp j g!
ﬁ Urlaub3.jpg

[rateiname:

Anhang lozen

| achang ecen]
Abbrechen |
_ e |

Hilte

Grafiken sichten

In manchen Fallen ware es nitzlich zu wissen, wie die Grafik aussieht, die sich
hinter Symbol und Dateinamen verbirgt. So z. B., wenn Sie sichergehen wollen,
dass Sie auch die richtige Grafik |6schen - aber auch, wenn Sie auf der Suche
nach einem bestimmten Bild flirs Einfligen sind und den Dateinamen nicht ken-
nen.

1. Klicken Sie das Bild mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie aus dem
KontextmenU die Option Ansicht.
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2. Der Datei-Viewer wird mit der markierten Grafik als neue Aktivitat gestartet.
Haben Sie genug gesehen, kénnen Sie sie mit einem Klick auf die X-
Schaltflache wieder schliessen.

M Datei-Viewer - schifi_mond_meer_160_112_jpg - Lotus Motes
Datei  Eeartbeiten Betrachter 7 \> (:} “ Q‘

HE...  4: | Da. X A

| e “|=2|Biiro |

Neue Grafikordner anlegen

Vielleicht wollen Sie ja auch eine selbsterstellte Kategorie in die Struktur auf-
nehmen - z. B., wenn eine ganz neue Gruppe von Bildern untergebracht werden
soll.

1. Klicken Sie im Menu Erstellen auf den Eintrag Interne Dokumente. Das Menl
erweitert sich; wahlen Sie die Option File.

2. Das Redaktionssystem 6ffnet eine leere Dateianhangsseite. Geben Sie zwi-
schen die eckigen Klammern unter ,Dateianhang™ den Namen der neuen Ka-
tegorie ein.

“M - - Lotus Notes M= 3

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Erstellen  Aktionen  Test

WAW-Redaktionssystem

31.05.2000

Dateianhany:
"Scans
Erstellt von: Uda Bretschneider am 31.05.2000 16:33:54

{c} 1998-2000 cpm-o Agentur fiir Sitz der Gesellschaft Telefon 02151-5 999 2-0
Informationdesign oHG {Rechnungsanschrift) Telefax 02151-8 999 2-29
Siempelkampstralte 155 Am Propsteigarten 1 eMail: info@cpm-o.de
47803 Krefeld 47906 Kempen

L
[~
S i “|=2|Biira BER
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3. Klicken Sie nun zwischen die eckigen Klammern im weissen Bereich und in-
tegrieren Sie mit dem Befehl Datei/Anhdngen die Bilder Ihrer Wahl.

Texte auf einer neuen Seite eingeben

Die Eingabe des Inhalts flir die verschiedenen Textbldcke funktioniert beim Anle-
gen neuer Seiten genauso wie beim Modifizieren schon bestehender. Also: Nach
der Wahl des richtigen Layouts einfach in die eckigen Klammern des gewlnsch-

ten Textblocks klicken und losschreiben.

Body1:

“Im neuen Geschaftsbereich Specialties sind Logistiklasungen fiir die Modebranche sowie die
Bereiche Corparate Fashion, Schuhe, Gesundheitsmarkt und Multimedia zusammengefasst. Der
Bereich Specialties wird won der Deutsche Post Kontraktlogistik GmbH gebildet.

So gestalten Sie den Text

Textblocke kdnnen sehr weitgehend gestaltet - so weitgehend sogar, dass ein
wenig Zuruckhaltung angebracht ist. Ansonsten kénnten Sie u.U. von den Gestal-
tungsresultaten bei der Vorschau im Browser Uberrascht sein (und vielleicht nicht
nur angenehm).

Szenario:
Sie wollen den Namen des neuen Geschaftsbereichs fett setzen, um ihn hervor-
zuheben.

1. Markieren Sie den zu gestaltenden Textbereich und 6ffnen Sie dann das Me-
nu Text.

2. Hier sehen Sie die wichtigsten Gestaltungswerkzeuge auf einen Blick. Klar:
FlUr das konkrete Beispiel klicken Sie auf die Option Fett. Gut verwendbar
sind auch Kursiv, Normal (zum Zurlcksetzen auf den Standard), Farbe sowie
die Optionen GréBer und Kleiner (zum Bestimmen der Schriftgrésse).
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Datei  Bearbeiten  Ansicht  Erstellen Aktionen | Test 2 \> <:> G C)\
’;;Willkommen DANZAS DE - Dokume Eigerschafter: Test.. Stg+R findex | _”3 firmenprofil/danzas_de... ﬂ ......
E ﬁ Fomrnentarstift &
b arkierstift
'_J.I,’ Durchgangs-HTML
" s P Hormal Strg+T T -
Seitenliberschrift: Ry Strg+k. 1/ firmenprofil.gif y={
Icon: Fett Stig+F " danzas.ipg =1
Text: Body1 Unterstrichen Strg+lU
é,':] _ Durchgestrichen
Bodyl: Effekte
@ "lrn neuen Geschiftsbereich ESE Farbe debranche sowie die Bereiche Corporate
Fashion, Schuhe, Gesundheitsmarkt Graer E2 Der Bereich Specialties wird von der
Deutsche Past Kantraktlogistik Gmb| gleiner Urach+F 2
r__:f] Body2: Absatz ausrichten 2
. a Lizte 3
K;—I Abstand 3
[— Einriicken Fa
——I Augilicken Umzch+Fa
@ Stil anwenden 3
= {c} 1998-2000 cpm-o Agentur fiir ————smzuer GESENSUIEn Telefon 02151-8 999 2-0
Informationdesign oHG {Rechnungsanschrift) Telefax 02151-5 993 2-29
Siempelkampstralze 155 Am Propsteigarten 1 ehdail: info@cpm-o.de
47503 Krefeld 47906 Kempen
-
| &rial “[107[Keine] 3 “|=2| Biiro e

Andere Optionen wie Einrlicken/Ausriicken oder das Setzen von Schrifteffekten
werden jedoch beim Erstellen der Webseite nicht berlcksichtigt bzw. kénnen so-
gar zu unschdnen Resultaten fiihren. Ubrigens fiihrt auch der Umgang mit Tabu-
latoren auf der Webseite nicht zum gewUlnschten Ergebnis — arbeiten Sie in sol-
chen Fallen lieber mit Tabellen (Link).

Tipp: Einen schnellen Zugriff auf die wichtigsten Gestaltungsbefehle bieten die
Tastenkdirzel:

[Strg]+[T] far Normal, [Strg]+[K] fur Kursiv, [Strg]+[F] fur Fett, [F2] far GréBer
und [Umschalt]+[F2] flr Kleiner.

Wenn Sie einen Uberblick Giber ALLE Gestaltungsmadglichkeiten haben wollen, kli-
cken Sie im MenU Text auf den Eintrag Eigenschaften: Text. Die verschiedenen
Registerkarten des Dialogfeldes Text bieten von freier Schriftwahl Gber vertikale
Abstande und Randeinstellungen bis zur Arbeit mit Absatzstilen jede Menge Opti-
onen.

Schiift Grofe Sl

£badi MT Conden B & 9 a| ¥Momal -
Albertville Fett

Albertville Extrabold 12 Foursiv

Algerian Fr 14 "| Unterstrichen

Antigue 0akland Durchgestrichen
M 10 % Hochgestelt |
Arial Black

Arial Narrow T | Faroe I |

Achtung: Wie weiter oben schon erwahnt, ist vieles davon flir Webseiten uninte-
ressant oder sogar hinderlich. So sollten Sie es z. B. bei der Schrift bei Arial oder
Verdana belassen; die meisten anderen der Schriften auf Ihrem System werden



-18 -

auf den PCs Ihrer Webseitenbesucher recht willkirlich durch andere Schriften er-
setzt.

Tabellen — Informationen strukturiert darstellen

Um professionell aussehende Tabellen zu erzeugen, bietet Ihnen Notes ein leis-
tungsfahiges Werkzeug. Aus der Vielzahl von Mdglichkeiten finden Sie im folgen-
den die wichtigsten vorgestellt.

Consumer Industry Inter- Eurocargo Danzas
Solutions Solutions continental Deutschland
gesamt
Netto.-Umsatz in 250 BB 406 1.770 2.492
Mio. DM
|Mitarheiter 1.400 330 410 4800 7300
Standorte/ 18 B 18 108 150
Geschiftsstellen

Tabellen erstellen

1.

3.

Positionieren Sie die Schreibmarke in einen leeren Absatz auf der Redakti-
onssystem-Seite. Klicken Sie dann auf Erstellen/Tabelle.

Legen Sie im Dialogfeld Tabelle erstellen die gewinschte Zeilen- und Spal-
tenanzahl fest. Keine Sorge - Sie sind damit nicht endgiiltig festgelegt. Der
Umfang der Tabelle lasst sich auch im Nachhinein noch nach Belieben modifi-
zieren.

Stellen Sie die Tabellenbreite zuerst ruhig auf An Fenster anpassen. Damit
veranlassen Sie, dass sich die Breite der Tabelle auf der Webseite immer der
Grosse des Browserfensters angleicht. Der Tabellentyp sollte auf Einfache
Tabelle eingestellt bleiben.

Tabelle erstellen HE

| Tabellengrafe |

Zellenanzahl |4
Spaltenanzahl IEI

T abellenbreite (¢ An Fenster ampassen ( Feste Breite

| Tabellentyp |

I% EI Einfache Tabelle.

Erstellt eine Tabelle mit der oben angegebenen Anzahl von
Zeilen und Spalten.

0Kk | abbrechen |

Nach einem Klick auf OK erhalten Sie ein leeres Tabellengerist, in das Sie
nun Ihren Text eingeben kdnnen.
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Cansumer
Saolutions

Metta-Umsatz in
i, Dbl

Mitarbeiter

Textgestaltung in Tabellen

Wenn Sie mit der Texteingabe fertig sind, kdnnen Sie bei Bedarf mit dem Feintu-
ning der Tabelle beginnen.

1.

Sie kdnnen den Text in der Tabellen gestalten wie jeden anderen Text auch.
Sinnvoll kénnte z. B. sein, Spalten- und Zeilenlberschriften fett zu setzen.

Ausserdem kdnnten Sie den gesamten Tabelleninhalt mit Text/Absatz aus-
richten/Zentriert in Bezug auf die Tabellenzellen mittig ausrichten. Das sieht
in der Regel besser aus, als wenn alle Eintrdage am linken Zellenrand , han-

A\

gen".

Consumer Solutions

Industry Solutions

Inter-continental

Furocargo

Danzas Deutschland ge:

Netto-Umsatz in Mio. DM

280

A

406

1.770

2442

Mitarheiter

1400

330

410

4800

7300

Standorte/Geschaftsstellen

18

4

18

108

140

Nachtraglich Zeilen- und Spaltenzahl andern

Hatten Sie sich bei der Erstellung der Tabelle Bezug auf Zeilen- oder Spaltenzahl
doch verkalkuliert? Kein Grund zur Panik - Sie kdnnen an jeder Stelle der Tabelle
beliebig viele Zeilen/Spalten hinzufligen oder I6schen.

1.

Um der Tabelle am unteren Ende eine leere Zeile hinzuzufligen, klicken Sie
im Menu Tabelle auf die Option Zeile einfligen. Mit dem darunter stehenden
Befehl kdnnen Sie das gleiche mit einer Spalte erreichen.

Ci i Industry i lInter- Eurocargo| Danzas Deut
Netto-Umsatz in Mio. DM 250 66 406 1.770 2482
Mitarbeiter 1400 330 410 4800 7300
StandorteiGeschiftsstellen 18 B 18 108 150

Um Uberfllssige Tabellenzellen zu 16schen, markieren Sie sie und klicken Sie
mit der rechten Maustaste in den markierten Bereich. Aus dem Kontextmeni
wahlen Sie dann den Befehl Ausgewéhlte Zeilen I6schen. Das funktioniert im
ubrigen sowohl bei leeren als auch bei mit Text geftllten Zellen.

Auf diese Weise kdnnen Sie natlrlich auch eine komplette Tabelle I6schen.
Aber Achtung: Das Léschen lasst sich nicht mehr rlickgangig machen!

Um mitten in der Tabelle eine zusatzliche Zeile oder Spalte einzufligen, kli-
cken Sie zuerst irgendwo in die Zeile oder Spalte, VOR der Sie ein neues E-
lement einfligen wollen. Wahlen Sie dann im Meni Tabelle die Option Zeile
einfiigen bzw. Spalte einfligen.
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Feinschliff mit dem Eigenschaften-Dialogfeld

Wie schon bei der Textgestaltung bietet Ihnen Notes auch flir Tabellen ein kom-

plexes Dialogfeld mit etlichen Einstellungsmdglichkeiten. Allerdings gilt auch hier
wieder, dass nur ein Teil davon in der fertigen Webseite das gewlinschte Resultat
erzeugt.

Dies sind empfehlenswerte Gestaltungsvarianten:

1. Markieren Sie dazu zunachst die Tabelle oder einen Teil davon und aktivieren
Sie im Meni Tabelle die Option Eigenschaften: Tabelle.

Tabelle

Zele Breite 2 160" | Feste Breite  Automatisch
—
I/ 0.000" | Mindesthdhe*
N $==-0,000" | Zeilenabstand*
R ——0.000" | Spaltenabstand®

* Betrifft alle Zellen Oben w | Vertikal augrichten

2. Die erste Registerkarte (Tabelle) bietet Ihnen die Mdéglichkeit, den Tabellen-
spalten jeweils eine feste Breite zuzuweisen. Klicken Sie in die Spalte, deren
Breite Sie andern wollen und wahlen Sie im Listenfeld Breite die Option Feste
Breite. Sie kénnen die Breite flr jede Spalte separat zuweisen.

Tabelle

Tabelle| Breite Feste Braite v |Position  Links v||

Zella Breite fi 100" | Automatizch
—Z
I/_U_»QQ_UJ Mindesthidhe®

[ Zeilenabstand®
N S——0,000" | Spaltenabstand®

* Betiifft alle Zellen Zentriet | | ertikal austichten

3. Eine Verbesserung der Optik bei Zellen mit mehrzeiligem Inhalt erreichen Sie
auBerdem, wenn Sie im Listenfeld Vertikal ausrichten die Option Zentriert
wahlen. Der Zelleninhalt wird dann in Bezug auf die Umrandung mittig aus-
gerichtet.

Consumer Industry Inter- Eurocardo Dezssr:::n?:nd
Solutions Solutions continental 9
gesamt

Netto-Umsatz in
Mio. DM 240 bR 406 1770 2492
Mitarbeiter 1400 230 410 4800 7300
Standorte/
Geschiaftsstellen 18 B 18 10g 150
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4. Wenn Sie es gerne etwas exotisch haben: Ein paar interessante Varianten
bietet die dritte Registerkarte des Dialogfeldes. Hier kénnen Sie einen Stil flr
die Tabellengestaltung sowie die Farbe fir Tabellenzellen auswahlen.

uuu Kombi-Abb draus machen. Verweisender Pfeil

Tabelle

St B Links und oben -|
Farhe ~|Fest I ~ |

Farbe [~ | 5t (O @ | =
Zellentarbe
Alle Zellen

Zellenbild Huele [Cl@|
Wiederhalen  EH Kacheln |

+ Zellenbild
+ Zellenfarbe
+ Tabelentarbe

| Alle Zellen

Tab'farbe

Danzas
Deutschland
gesamt

Netto-Umsatz in
Mio. DM

Standorte/

Consumer
Solutions

Industry

Solutions continental

Inter- ‘ Eurocargo

Hyperlinks setzen — Verkniipfungen mit anderen Seiten und
Sites

Die Kommunikationsstruktur des Internet wird vor allem durch die Verknlpfung
der Informationsbrocken per Hyperlink gepragt. Mit anderen Worten: Links ver-
weisen von einer Seite auf andere mit weiterfihrenden Informationen.

Das Redaktionssystem bietet Ihnen alle nétige Optionen, um auf andere Seiten
der gleichen Site, auf externe Seiten oder auch auf Stellen der gleichen Webseite
Zu verweisen.

Mit ,,Weiter"-Links auf andere Seiten in Ihrer Website verweisen

Ein typischer Fall: IThre Webseite enthalt schon vorbereitete ,Weiter"-Links. Sie
miuissen nun die weiterfiihrende Seite bestimmen, auf die dieser Link verweisen
soll.

uuu rote Markierung in der Abb
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Aushau des Kundenangebots im
europdischen Landverkehr

Basel, 27. Marz 2000. Die beiden in Deutschland
ansassigen Unternehmen Deutsche Post
Transport GmbH, Bonn, und Danzas NTO GmbH,
Hannover, bilden kinftig die newe Einheit Danzas
Transport. Ziel der neuen Organisation ist es, die

Kundendienstleistungen im Bereich
Grossmengentranspont-Systerme weiter
auszubauen.

1.

Offnen Sie die Redaktionssystem-Seite, auf der Sie den Link einfiigen wollen.
Klicken Sie neben dem Eintrag , Weiter-Link™ auf den Pfeil.

Uberschrift 1: " headlines =] /" aktuelle_infos.gif =]
Uberschrift 2: 7 Ausbau des Kundenangehots im europdischen Landverkehr

Text: Body2
“weiter” Link: ©| ;=]

2. Sie erhalten ein Dialogfeld, in dem Ihnen die Adressen samtliche Seiten der
Website fir die Verlinkung zur Verfliigung stehen. Markieren Sie die ge-
wunschte Adresse und klicken Sie auf OK.

Schlisselworter wahlen

Schliizzelwdrter

Informationsbirse: Feiertage im Auszland: Feiertage in Ubersee | &
Informationsbirse: Glozsar (Index) [304430EBDEBECDT10CT2E

KantaktKontakt (Index] [9543329266 7891 DFC1 2568900034 Abbrechen I
tessze Danzaz GmbH>Danzas Meszen GmbH [Index] [700243

MHewzrdkiuelle Infoz [Index) [BE2EB0BS3FASI044 01 2BEEF0

Mewsrdktuelle Infos: Air E:-cpress Intemahonal [355035007406

Beh Flnnland ?SFSEB.QEEDD
i

MHews: Fotoarchiv [Index) [EDBFED?DE&B&&Z&SC'I 2BE88F004°

Mewsz:Kontakt [Index] [CBICI 283B5COFI5CT 25655F00414°

MHews: Prezsearchiv [Indes] [0D31FFBABAFETCIECT 25683E O

NFin>F'rPQQParr'hlv>ﬁlr Fa-:an-qulniPmahnnal IFCAR >R F\j_l

3. Allerdings: Um die gewinschte Seite zu finden, mlssen Sie in der Regel wis-

sen, wo in der Site-Struktur (Link) sie sich befindet.

Beispiel: Die Seite mit dem Titel ,Danzas Transport" gehdrt zur Dokument-
kategorie ,Aktuelle Infos". Diese Dokumentkategorie wiederum gehort zur
Hauptkategorie ,News". Der Eintrag im Dialogfeld flir diese Seite (,,Pfad™)
sieht demnach so aus: ,News>Aktuelle Infos>Danzas Transport".

Wenn Sie (z. B. bei einer komplexen Sitestruktur) keinen Uberblick haben,
wo sich die gesuchte Seite befindet, werfen Sie einfach einen Blick in Haupt-
navigation und versuchen Sie, die Seite dort zu finden. Wenn Sie Erfolg ge-
habt haben, merken Sie sich den Pfad (also ,News>Aktuelle Infos>Danzas
Transport") und kehren Sie zur Redaktionssystem-Seite zurick.
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DAMZAS DE = )
w = Dokumente L’h Hat-MNews bearbeiten
Hauptnavigation e
=] Indexseiten @ | |
: * News
=] Meue Seiten -
b (O Interne Venwalung Aktuelle Infos
b [ kundenspezifisch Aktuelle Infos (Index)
b O Wiedervorlage Beteiligung in Finnland
Danzas Transport
Glohale Logistikldsungen
* Air Express International

4. Nach dem Auswahlen des Pfad-Eintrags sieht das , Weiter-Link"-Feld dann so
aus wie in der nebenstehenden Abbildung. Die lange Buchstaben-/Zahlen-
Kombination kénnen Sie ignorieren; sie dient der internen Verwaltung.

Uberschrift 1: " headlines =1/ aktuelle_infos.gif ;=)

Uberschrift 2: ~ Ausbau des Kundenangebots im europdischen Landverkehr
Text: Body2

"weiter” Link: ” MNews>Aktuelle Infos>Danzas Transpart
[FEB33002C217D0ET 41 2566B0003365A6] 4=

Von beliebigen Stellen auf der Seite aus linken

Sie sind aber nicht zwingend auf die ,Weiter-Link™-Felder angewiesen, um einen
Hyperlink anzulegen. Vielleicht wollen Sie zusatzlich ein Wort mitten in einem
Textblock zum Link machen? Oder sind in dem von Ihnen gewdahlten Layout kei-
ne ,Weiter-Link"-Felder zu finden?

1. Markieren Sie in der Hauptnavigation die Seite, auf die Sie verweisen wollen.

* Business Units

* Business Units
Business Units {Index)

¥ Consumer Solutions
Consumer Solutions {ndex)
Organisation
Solutions Provider
Category Logistics

2. Klicken Sie dann im Menul Bearbeiten auf die Option Als Verknipfung kopie-
ren. Das MenU erweitert sich daraufhin — wahlen Sie Dokumentverkniipfung.

3. Wechseln Sie dann im Redaktionssystem zu der Seite, auf der Sie den Link
einfligen wollen und markieren Sie den Textbereich, der zum Link werden
soll.

Bodyl:
“Danzas gehirt in Deutschland zu den fiihrenden Transport- und Logistikdienstieistern. Durch den
Zusammenschluss von Danzas mit Medlloyd ETD (Bereich Europaischer Transpart und Distribution) und
Air Express International Inc. (AEl) sowie der Integration der Deutsche Past Kontraktlogistik GmbH {DPK)
und Deutsche Past Transport GmbH {DPT) hat Danzas sein Leistungsspekirum besonders in
Deutschland stark erweitert. In MOECEEMEIEREEIME hietet Danzas logistische Kompletidsungen aus
einer Hand. Die rund 7.300 Mitarbeiter erwirtschatteten 1998 einen kansalidierten Metto-Umsatz van rund
2,8 Milliarden DM {ohne AEl und DPEIDPT).

El

4. Klicken Sie im Menu Erstellen auf Hotspot/Verknipfungs-Hotspot. Das war’s.
Wenn Sie sich jetzt die Webseite in der Browser-Vorschau ansehen, werden
Sie an der von Ihnen dafilir vorgesehenen Stelle den Hyperlink finden.
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Danzas gehdrt in Deutschland zu den fihrenden Transport- und Logistikdienstleistern.
Durch den Zusammenschluss von Danzas mit Nedlloyd ETD (Bereich Europaischer
Transpaort und Distribution) und Air Express International Inc. (AEl) sowie der Integration
der Deutsche Post Kontraktlogistik GmbH (DPK) und Deutsche Post Transport GmbH
[OFT) hat Danzas sein Leistungsspekirum besaonders in Deutschland stark erweiter. In

bietet Danzas logistische Komplettldsungen aus einer Hand. Die
rund 7.300 Mitarbeiter erwirtschafteten 1858 einen konsolidierten Netto-Umsatz van rund
2.5 Milliarden DM (ohne AEl und DRPE/DPT).

Auf Bereiche innerhalb der gleichen Seite verweisen

Wenn der Inhalt einer Webseite mal etwas langer ist und auch noch aus mehre-
ren Themenbereichen besteht, ist es sinnvoll, auch innerhalb einer solchen Seite
die Navigation durch Hyperlinks komfortabler zu machen.

1. Markieren Sie zuerst den Text, auf den verwiesen werden soll. Klicken Sie
dann auf Bearbeiten/Als Verknlpfung kopieren/Ankerverkniipfung.

“M business units/consumer_solutions/S olutions Provider - Lotus Notes

Datei  Bearbeiten Ansicht  Erstellen  Aktionen  Tewt 7

£ Whillkammen DaNZ45.DE - Dokumne... :| business units/cons... J business units/cons... X notes

@ Zusatzlich hieten wir auch Mehrwertdienstieistungen {value-added-services) an. Verpacken, Etikettieren, ;I
Freizauszeichnen, Konfektionieren, Displaypacken, Montage, Probezeiten, permanente

| Bestandsiberwvachung, Gualititskontrollen, Machnahmelieferungen und Retourenabwicklung sind

e Zusatzleistungen, deren Angebotsliste stindig erweitert wird.

Mit bedarfsgerechtem Supply Chain Management hahen wir die Abldufe in der Markenartikel-Logistik
durch eine enge Yerzahnung von Waren- und Informationsfluss standardisien. In dieser effekdiven und
schlanken Organisationsstruktur haben wir fir viele Kunden individuelle Logistik-Lisungen geschaffen
die sicherstellen, dass die Markenartikel nach ECR-Gesichtspunkien distribuiert werden.

l& Uns liegt hesonders am Herzen, dass unsere kKunden auf Basis unserer marktgerechten

Preisgestaltung (ber eine traghare und kalkulierbare Finanzplanung verfligen. Unter
Angebots-Transparenz verstehen wir partnerschafiliche, leistungsgerechte, offene und plausibel
nachvollziehbare Offerten, die wir mit dem Begriff"open books" umschreiben.

[
S5
L]
@ . -
| ‘| #|IKeine] = “|==2Biir =T

2. Notes o6ffnet automatisch ein Dialogfeld - speichern Sie hier die Ankerver-
knupfung unter einem passenden Namen ab.

Lotus Notes

Anker:

IZusammenarbeiﬂ Abbrecher

3. Markieren Sie jetzt den Text, der zum Link werden soll und klicken Sie auf
Erstellen / Hotspot / Verknlpfungs-Hotspot. Notes 6ffnet das Dialogfeld
Hotspot-Ressourcenverkniipfung, in jetzt schon der Typ Verknlpfung/Anker
richtig eingestellt sein sollte.
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M business unitz/consumer_solutions/Solutions Provider - Lotus Hotes

Datei Bearbeiten Anszicht  Erstellen  Akltionen  Test  Tabelle Hotepot 7 \> <:>GC)\
’.;_}Willkommen DaNza5 DE - Dokume... _A| business units/cons. .. | J business units/cons. .. ﬂ noftes

1uls i ;|

& "Unsere Starken als Solutions Provider erkennen unsere Kunden in den vier Eigenschatten:

kernkompetenz fir Konsumgiter-Logistik

Bedarfzgerechtes Supply Chain Manageme Top Wetkniiphung > | Anker hd
Marktgerechie Preisgestaliung Inhalt wiert DANZAS DE - Zusammenarb F3]
Rahmen _l

Anzeige | | Umrandung um Hotspot anzeigen |

Hierzu sind folgende Wetthewerh svorteile zu nennen, mit denen wir eine Spitzenposition in der
[__;f] deutschen Markenartikel-Logistik einnehmen:

r——l Linter Kernkompetenz fiir Konsumgiiter-Logistik

. istin erster Linie unser professionelles Logistik
@ know-how mit der Ausrichiung auf nur wenige ;I
| il “| 3 *|[Keire] A “|=2|Biira =

4. Sie kdnnen das Hotspot-Dialogfeld gleich wieder schliessen. Wenn Sie jetzt
die Browser-Vorschau aktivieren, findet sich auf der Webseite wie erwartet
ein Hyperlink im klassischen blau/unterstrichen-Outfit. Ein Klick darauf
veranlasst den Sprung zu der Bezugsstelle auf der gleichen Seite.

Hyperlinks zu externen Datenquellen

Viele Websites verfligen Uber eine ,Linkseite", auf der Hyperlinks zu anderen in-
teressanten und/oder thematisch weiterfihrenden Sites im Internet weiterleiten.
Genausogut kénnen Sie natirlich auch von jeder beliebigen Stelle auf einer Ihrer
Seiten aus auf andere Sites verweisen.

NUTZLICHE LINKS

» Links

Deutsche Post
Danzas

AEL

Gerlach

ASG

1. Markieren Sie den Text, der als Link dienen soll. Klicken Sie dann auf Erstel-
len/Hotspot/Verkniipfungs-Hotspot.

Bodvyl:

2. Es erscheint das Fenster Hotspot-Ressourcenverknipfung. Wahlen Sie als
Typ URL und geben Sie bei Wert die Internetadresse ein — im Beispiel also
www.deutschepost.de. Diese Adresse missen Sie dann noch zuerst in einfach
Anfiihrungszeichen ([Umschalt]-Taste + [#]) und in Klammern setzen. Davor
gehort der Eintrag ,javascript:openLink®.
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Ein kompletter Wert kénnte also so aussehen:
Javascript:openLink(‘www.deutschepost.de’)

Hotspot-Ressourcenverkniipfung v

Flai| @ =5 of|—55] &) om

Inhalt et Javascriptopenlink['wen.de | @ | £ |

Rahmen

Anzeige | | Umrandung um Hotzpot anzeigen |

Seiten wieder entfernen
1. Aktivieren Sie die Hauptnavigation und markieren Sie die zu I6schende Seite

2. Dricken Sie dann zuerst auf die Enft- und dann auf die F9-Taste.

Die Navigationsstruktur erweitern

Wenn Sie ganz neue Bereiche in Ihre Website aufnehmen wollen, missen Sie in
die Navigationsstruktur eingreifen. Dabei arbeiten Sie nicht — wie beim Erstellen
und Andern von Dokumenten - mit dem Ast Dokumente, sondern mit dem Ast
Interne Verwaltung.

Uberblick: Die Navigationsstruktur Ihrer Site im

Redaktionssystem

Websites bieten einen strukturierten Zugriff auf Informationen - deshalb sind sie
in mehrere Ebenen untergliedert. Die Abbildung zeigt einen Ausschnitt einer Site
Uber drei Ebenen.
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2. Ebene

Aktuelle Infos (Index)
Beteiligung in Finnland
Danzas Transport
Globale Logistiklosungen
Air Express International

1. Ebene

Pressearchiv (Index)
Air Express International

Aktuelle Infos

Pressearchiv ——— — | Ubernahme AEI
Danzas News International Intersnack
Fotoarchiv Danzas Eurocargo
Kontakt Danzas Organisation
Willkommen-
Seite ——— Danzas News International (Index)
News Fotoarchiv (Index)

Firmenprofil
Kontakt (Index)

Danzas Gruppe (Index)

Danzas in Deutschland (Index)
Consumer Solutions

Industry Solutions
Interncontinental

Eurocargo

Specialities

Kennzahlen und Standort

Danzas Gruppe
Danzas in Deutschland
Qualitat und Umwelt —

Qualitat und Umwelt (Index)
Umweltpolitik

Okologische Richtlinien
Qualitatspolitik

Auf der Eingangsseite erhélt der Besucher erst einmal den Uberblick iber die
Haupt-Themenbereiche. Diese Bereiche stellen die erste Ebene der Site dar, im
folgenden auch Hauptdokument-Kategorien genannt.

uuu hier evtl. auch mit roten Markierungen und Beschriftung arbeiten
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4 Willkommen bei Danzas-Deutschland - Microsoft Intemet E xplorer

s Q fa) el @ B

Zurlick orarts: : Abbrechen  Aktualisisren  Startseite Suchen Favoriten Weraut | E-Mail Drucken I
JAd_ressa‘I@ kte/danzasww hef /40 32654B F705AFFOCT 2566E D O0BBAF OF /356495458 365BFF 4C1 256891 00604C537 0penD ocument j & whechseln zu |
J Links #]Channel Guide @) Das Besteim b @&] Intemetstat & Kostenlose HotMail @] Links anpassen @] Microsoft &) 'Windows Update

Diatei  Bearbeiten  Angicht  Favorten  Extraz 7

Home | Hilfe | Download | Bestellung | Kontakt | Sitemap ||

DANZAS

Hot News

Danzas Deutschland online

ALl T L) Herzlich willkommen auf dan neu gestalteten

Business Units ‘Wehseiten von Danzas Deutschland

Produkte
Dienstleistungen

Business Units

weiter....

Consumer Solutions
Services -
Informationsbérse m_tmll\
Adressen N
Inlsrconiinental

Niitzliche Links

Suche TG IRE T
Kostenloses Logistiklonzept Specialties

|@ e 2 ’_’_ 25| Lokales Intranst %

Hat sich der Besucher dann fir einen Bereich der ersten Ebene entschieden (im
Beispiel ,News"), werden ihm weitere Verzweigungsmaglichkeiten geboten. Diese
bilden die zweite Ebene, die sogenannten Dokument-Kategorien.

llkommen bei Danzas-Deutschland - Microsoft Internet Explorer

@

eren  Startseite Suchen

en Yerdauf | E-Mail

Zuriick " S : Abbrechen Akt |
J Adesse I@ kte/danzas v, nsf /60 32654BF 7054FFOC1 2566E D 00BB.AFOF /356495456 3658 FF 41 256891 00B04C5370 penD ocument j @ Wwechseln zu I
J Links #]Charnel Guide @] DasBesteim'seb @] Intemetstat ] Kosterlose Hothail @] Links anpassen 4] Microsaft @] Windows Update |

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Fawvorten  Egtias 7

Home | Hilfe | Download | Bestellung | Kontakt | Sitemap ||

DANZAS

NEWS

EXPO 2000 ]

» Aktuelle Infos|Pressearchiv|Danzas News B R
International | Fotoarchiv | Kontakt offiziellen Spediteurs
b Aktuslle Infos | Beteiliquna in Finnlsnd | Daness Transort | Globale el
News Logistiklésungen | Air Express International EXP0 2000 Hannover
Firmenprofil ZTaphod Beeblabrox ist
Business Units Aktuelle Infos Frasident der Galaxis
Produkte
Dienstleistungen
Services Neu: Sprechende Fahrstiihle im Sortiment!
Informationsbérse
Adressen Basel, 25. Mai 2000. Die Zusammenarbeit mit der
Nutzliche Links Cybercorporation fihrt zu einer Aufstockung unseres
Blchs Sortiments.
wielter
Aktuelle Infos Aktuelle Infos =
1] | _'lJ
e GEE : || =5 Lokales Intranst Y

Inhaltlich gefullt wird das Navigationsskelett dann schliesslich durch die Doku-
mente. Dabei wird beim Offnen einer Kategorie immer das Dokument mit dem
Namen ,Index.htm" zuerst geladen.
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Eine neue Haupt-Kategorie erzeugen

Xxx Dieses Thema wurde auf Anraten von Peter Sikora weggelassen, weil mo-
mentan kein Kunde damit was zu tun hat. Diese Seiten sind vom Aufbau her
recht statisch; das Erstellen umstandlich.

Eine neue Dokument-Kategorie erzeugen

Szenario:

Nehmen wir an, die Hauptkategorie ,Produkte/Dienstleistungen™ soll um eine
neue Dokumentkategorie namens ,Freizeitangebote" mitsamt einiger Unterseiten
fur die jeweiligen Aktivitatsmadglichkeiten erweitert werden.

* ProdukteDienstleistungen
* Produkte
Frodukte {ndex)
FProdukte & Diensleistungen wvan A-F
Produkte & Dienstleistungen won G-
Produkte & Dienstleistungen von ©-5
Produkte & Dienstleistungen won T-2

1. Klicken Sie zuerst im Menu Erstellen auf Interne Verwaltung/Dokument-
Kategorien. Eine spezielle Redaktionssystem-Seite fir Einstellungen an Do-
kumentkategorien wird gedffnet.

/A [unbenannt] - Lotus Notes =] B3
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Erstellen  Akbionen  Test 7 @ “\> O Q q @
) wilkommen DANZAS.DE - Dokumente\Hauptnavigation | ] funbenannt] X notes
) . o=
) WWW-Redaktionssystem e
3
- 02.06.2000
]
é‘J
l& Einstellungen flr Dokumentkategotien

Tugehirige Hauptkategorie S|

L—jj Beschreibung "

Bei Startseiten 1ir Hauptkstegorien
. bitte alz Mame "index" verwenden |

Gruppe mit Leserechte ("' = " x|
]| allg)

Editorenrechte “Udo Bretschneider/EXTERNMos-Consult/DE 1=1
@ Position innerhalb Ansicht [

Dokumentenkategorie "

externe Dokumentkategorie [ ja
Seitenposition in Ansicht "4
kalendarische Sartierung ia
Position relativ zum heutigen i
Datum {wird taglich neu
berechnety

Erzeugter HTML-Code fiirs Offnen eines Frame-Sets (in Abhangigkeit obiger Felder)

_default him?0pengMemi=0,"
" sorolling="No" frameborder="0" noresize

“|=2 Biiro BE

2. Wahlen Sie die zugehdérige Hauptkategorie. Klicken Sie dazu auf den Pfeil in
der obersten Eingabezeile, um das zustdndige Dialogfeld zu 6ffnen.
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Interne YenwaltungsH auptdokument-F.ate gorien m
Beschreibung Titel Edil B T |
Messe Danzas GmbH messe_danzas Figp
Metzwerk netzwerk Figp
Mews neEws Figgs
NTO nto Fige
Miitzliche Links nuetzliche_links Figge
Order order Figp
Frodukte/Dienstleistungen  produkte_dienstleistungen Figs
Services senvices Figgs
Sitemap siternap Figp
Suche suche Ficy
Unitrans unitrans Ffiﬂ
RIS :

3. Geben Sie die Beschreibung der Seite ein. Damit bestimmen Sie den Namen

der auf diese Seite verweisenden Hyperlinks.

Zugehirige Hauptkategorie " produkte_dienstleistungen =1
Beschreibung "Freizeitangehnteh

Die ,Position innerhalb Ansicht" bezeichnet die genaue Position der neuen
Kategorie in der Website.

Im Beispiel: Wenn Sie in der Hauptnavigation nachsehen, kédnnen Sie heraus-
finden, dass die Hauptkategorie , Produkte/Dienstleistungen™ die vierte
Hauptkategorie in der Liste ist. Die erste Zahl muB also die ,4" sein.

- wag.:sﬁﬂinte i:’h Hat-Hews bearbeiten
Hauptnavigation
=l Indexszsiten g » N|ews|
=] Meue Seiten i
w2 Interne Venwalung b Flrrr!enprl:lﬁl_
E=l Dokument-F.ategorien } Business Units
=l Dokument-k.ategarien nach HE b ProdukteDienstleistungen
=] Eingebettete Grafikdateien b Services
=l Hauptdokument-K.ategorien b Informationshirse
E=l Hauptdokument-K ategarien nach b Just for fun
=] HTML-Seiten ¥ Hiitzliche Links
=] Motes-Seiten Standardlapout F Suche
p [ kundenzpezifisch b NTO
b 1 Wiedersorlags b Help
» Download
¥ Order
» Kontakt
b Sitemap
b Adressen
¥ Messe Danzas GmbH
b Gerlach
¥ Unitrans

Mit der zweiten Zahl definieren Sie die Position der neuen Dokumentkatego-
rie innerhalb der Hauptkategorie. ,Produkte® soll weiterhin an erster Stelle
stehen, also bekommt ,Freizeitangebote" hier die ,2".

In das Feld ,Dokumentenkategorie™ gehoért der Name, unter dem die neue
Kategorie intern verwaltet wird. Bei einigen Versionen mussen Sie den Na-
men selber eingeben. Sie kdnnen dabei ruhig den gleichen Begriff wie bei der
~Beschreibung" verwenden, aber ohne Umlaute und Sonderzeichen. Achten
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Sie ausserdem darauf, dass Sie in der gesamten Website kein Name doppelt
vorkommen darf.

Hinweis: Bei anderen Versionen des Redaktionssystems wird dieser Eintrag au-
tomatisch und standardisiert vorgenommen.

Fosition innerhalb Ansicht 472
Dokumentenkategorie Freizeitangebot

6. Das Feld ,externe Dokumentkategorie®™ brauchen Sie, wenn Sie mit der neu-
en Dokumentkategorie auf eine Datenquelle zugreifen wollen, die sich auBer-
halb der aktuellen Website befindet. Dabei kann es sich um eine beliebige In-
ternet-Adresse (URL) oder auch um eine weitere Datenbank handeln.

Aktivieren Sie das Optionskastchen, wird das Meni darunter erweitert. Kli-
cken Sie dann auf den Pfeil neben ,Link auf externes Dokument". Es er-
scheint ein Dialogfeld, in dem Sie Ihre Angaben zu dem einzublendenden Do-
kument machen kdnnen.

extemne Dokumentkategarie B ja

Link auf externes Dokurnent  © =i
Linkziel-URL

Seitenposition in Ansicht i
kalendarische Sorierung [ ja
Position relativzum heutigen =
Deatum fwird taglich neu
berechnet)

Explorer-lcan ® Suchansicht O Sonstiges

B

Xxx Fragen: Was sollen die Felder ,,Seitenposition in Ansicht™ und , ka-
lendarische Sortierung™? Muss dazu was geschrieben werden? Achtung:
Beim ersten dieser beiden Felder besteht akute Verwechslungsgefahr
mit ,Position innerhalb Ansicht"!

Wenn Sie jetzt in der Hauptnavigation nachsehen, werden Sie die neue Kategorie
noch nicht entdecken kénnen. Das liegt daran, dass noch kein Dokument exis-
tiert, das beim Aufruf der Kategorie angezeigt werden kénnte. Das Erstellen die-
ses Dokuments sollte Ihr nachster Arbeitsschritt sein.

Notig: Ein Dokument zur neuen Kategorie

erstellen

Inhalt muB sein - ohne ein zugehdriges Dokument kann eine Kategorie nicht an-
gezeigt werden. Es bleibt allerdings die Frage, welches Dokument denn nun beim
Klick auf einen Kategorie-Hyperlink als erstes eingeblendet wird. Die Antwort:
Das Dokument mit dem dem Namen ,Index" wird automatisch angezeigt; in je-
der Kategorie muss es so ein Dokument geben.

Das Erzeugen eines derartigen Index-Dokumentes funktioniert fast genauso wie
das von ,normalen®™ Dokumenten. (Link)
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Wahlen Sie im Menu Erstellen die Option variable Inhalte/Lotus Notes Stan-
dard Seite.

Bei ,Hauptbereich®™ wahlen Sie - wie Ublich nach einem Klick auf die Pfeil-
Schaltflache - die Hauptkategorie aus, zu der die heue Dokumentkategorie
gehort.

Schluzzelworter wahlen [ x|
Schluizzelyarter
infarmationsboerse (Informationsborse] ;I
contact [Fontakt]
messe_danzas [Messe Danzas GmbH) Abbrachen |
rietzwerk, [Metzwerk)
news [Mews)

nka (MTO)
nuatzliche_links (Miitzliche Links)

order [Order]

produkte_dienstleistungen [Produkte/Dienstieistungen)
services [Services)

sitemnap [Sitemap]

suche [Suche]
unitrans [ nirans

Markieren Sie bei ,Bereich" die nheue Dokumentkategorie und bestatigen Sie
mit OK.

Schluzselworter wahlen 1]

Schliisselwarter
" 0K

Hal
dukte [Pradulkt
produkte [Produkte) Abbrechen

I

Die ,Sortierung innerhalb der Navigationsansichten™ wird automatisch auf 4/2
eingestellt. Das neue Dokument wird also in der Hauptkategorie 4 und dort in
der Dokumentkategorie 2 erzeugt.

Wichtig: Geben Sie bei ,Seitentitel* unbedingt ,Index" ein.

In der Zeile ,Seitenposition in Ansicht™ muB eine ,1" stehen, weil es hier um
das erste Dokument in dieser Kategorie geht.

Sortierung innerhalb der Nélvigatiunsansichten 4f2
Fiir Einleitungsseite zu Bereich Name = "index" wahlen.

Ansonsten wird die Seite nicht dargestellt.

Seitentitel: index
Seitenposition in Ansicht 1

Legen Sie dann die weiteren Seiten (also z.B. ,Fallschirmspringen®, , Leucht-
turming", ,Extrem-Abhanging") fur die neue Dokumentkategorie wie gewohnt
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an (Link). Die Hyperlinks der Seiten dieser Kategorie untereinander werden
automatisch gesetzt, sobald mehr als die Indexseite existiert.

PRODUKTE/
DIENSTLEISTUNGEN

Produkte |» Freizeitangebote
MFreizeitangebote | Fallschirmspringen

7. Nachdem jetzt zur Dokumentkategorie die nétigen Dokumente erzeugt wur-
den, wird die Erweiterung der Website wie erwartet auch in der Hauptnaviga-
tion angezeigt.

* Produkte Dienstleistungen

* Produkte
FProdukte {Index)
Frodukte & Diensleistungen von A-F
Produkte & Dienstleistungen von G-M
Produkte & Dienstleistungen von O-5
Produkie & Dienstleistungen von T-Z

* Freizeitangehote
Freizeitangebate {Index
Fallschirmspringan

Das Resultat kontrollieren

SchlieBlich kénnen Sie sich noch davon {iberzeugen, ob das Resultat Ihrer Ande-
rungen auch in der Praxis richtig beim Besucher der Website ankommt.

1. Aktivieren Sie dazu im Ast Interne Verwaltung die Anzeige HTML-Seiten. Su-
chen Sie im rechten Teil des Notes-Fensters nach einer Datei namens ,,in-

dex.htm".
DANZAS.DE Titel Erstellt |Lelzle Anderung | Formname

it Zﬂk:';:::zawga“m header hir 26.02.2000 15:40:52 14.03.2000 10:58:4¢ HTML-Seite
5 indesseien homepage hirm 28.02.2000 1816:57 01.03.2000 18453 HTML-Seite
=] Meus Seiten nclex htrn 26 02 2000 16.31-49 03032000 11.07 30 HTML-Seite
w £ Inteme Venwahung inso-index him 2604 2000 12 39,56 2604 2000 12 42 4; HTML-Seite
ES] DokumentK stegorien menuhtm 14.03.2000 19:45:02 16.03.2000 16443 HTML-Seite
=] Dokument-ategorien nach HE menu.htm_all 26.02.2000 18:34:2014.03.2000 19:48:1 {HTML-Seite
j E‘"Dﬁ:f‘f"aﬁ'fzkfa‘ﬂ?" messe-indexhim 16.03.2000 161439 16.03.2000 16151 T HTML-Seite
= H::;tdzk:z::t-K:tzgz::::nach\D nto-inexhtrn 26.04.2000 12:33:30 26.04.2000 12:38:01HTML-Seite
e templatsl.htm 19.02.2000 23:05:0419.02.2000 23:06:2: HTML-Seit
== Natzs Seten Standardlayout templats2.htm 19.02.2000 23:08:2019.02.2000 23:08:4: HTML-Seite
b [ kunderspezifisch templats3.htm 18.02.2000 2309:01 19.02.2000 23081 £ HTML-Seite
b 1 Wisdervarlage templatad htm 18.02.2000 2309:32 19.02. 2000 23 09:4f HTML-Seite
unitrans-index htrn 02.03.2000 11-56:08 02.03.2000 1518:0: HTML-Seite

2. Klicken Sie doppelt auf die Index-Datei. Im Redaktionssystem-Fenster klicken
Sie dann auf Aktionen/Vorschau im Web-Browser und wahlen Ihren bevor-
zugten Browser aus.

3. Aktivieren Sie die Hauptkategorie, deren Inhalt Sie geandert haben (im Bei-
spiel ,Produkte/Dienstleistungen™). Ihre neue Dokumentkategorie ist als Link
aufgenommen.



-34-

nzas-Deutschland

ft Intermnet Explor

Q

ren  Startseite Suchen Fa

3

eh erlauf f
J Ad[esse'l@ kteddanzaswene. sl /A0 326548 F705AFFOCT 2566E D ODBBAFOF /356495450 365BFF4C1 25683100604C53 70 penD ocument j o wechseln zu |
J Links @ Channel Guide @ Das Beste im ‘w'eb @ Internetstart @ Kosterlose Hoth ail @ Links anpassen @ Microsoft @W’indnws Update |

E-bail

Zuiiick YonETts: : Abbrechen Akl

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favorten  Extras 2

| Home | Hilfe | Download | Bestellung | Kontakt | Sitemap ||
DANZAS |

PRODUKTE/
DIENSTLEISTUNGEN

» Produkte | Freizeitangebote

pProdukte | Produkte & Diensleistungen von A-F | Produkte & Dienstleistungen
von G-M | Produkte & Dienstleistungen von ©-5 | Produkte % Dienstleistungen
won T-2

News

Firmenprofil
Business Units
Produkte

Dienstleistungen
Services
Informationsborse
Adressen
Niitzliche Links
Suche

=
« | »

& - i | 25 Lokales Intranet 4

4. Klicken Sie jetzt der Reihe nach die neuen Hyperlinks an, um Inhalte, Layout
und Funktionalitat zu Uberprifen.

Willkommen bei Danzas-Deutschland - Microsoft Internet Explorer
e A Q) = I A
Zuruck oryarts Abbrechen Aktualisieren  Startseite Suchen Favariten Werauf | E-Mail Drucken |
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Verschiedene Ansichten und Sortierungen
der Datenbank

Was genau nach dem Offnen einer Datenbank im Navigationsfenster von Notes
angezeigt wird, hangt vom Datenbank-Layout ab — mit anderen Worten, die An-
sicht variiert von Kunde zu Kunde.

DaNZAS DE
w = Dokuments

Hauptnavigation

=] Indesssiten
=] Meue Seiten
w . Intene Yemwalung
E=] Dokument-K.ategarien
E=] Dokument-Kategarien nach HE
E=] Eingebettete Grafikdateien
E=] Hauptdokument-F.ategorien
E=] Hauptdokument-Kategorien nach 1D
=] HTML-Seiten
E=] MotesSeiten Standardlayout
w % kundenspezifisch
E=] Glossareinkidge
w | Wiedervorlage
E=] Abgelaufene Seiten
=] Meus Seiten
=] Micht verdifentlichte Seiten
E=l Mach richt veraffentlichte Seiten

Auf jeden Fall handelt es sich aber um verschiedene Ansichten und Sortierungen
der Datenbank, so daB Ihnen ein optimaler Zugriff auf alle bendtigten Informati-

onen zur Verfigung steht.

Einige Beispiele:

Dokumente
Hauptnavigation

Samtliche Kategorien und Dokumenten werden in der
Reihenfolge angezeigt, wie sie auch als Links erschei-
nen.

Von hier aus konnen Sie die Dokumente der Site 6ff-
nen.

Tipp: Mit Ansicht/Alle komprimieren reduzieren Sie die
Anzeige auf die Hauptkategorien. Der Befehl Alle er-
weitern zeigt dann wieder den gesamten Inhalt der Si-
te an.

Indexseiten

Samtliche Indexseiten der ganzen Website, also die
Seiten, die beim Start einer Kategorie angezeigt wer-
den

Neue Seiten

Xxx Frage: bezieht sich auf welchen Zeitraum?

Interne Verwaltung
Dokument-Kategorien

Liste aller Dokumentkategorien, sortiert nach den in-
ternen Verwaltungsnamen. Die Kategorien kdnnen von
hier aus gedffnet werden

Dokument-Kategorien

Andere Sortierung der Dokumentkategorien, und zwar
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nach HK

nach den Hauptkategorien, zu denen sie jeweils geho-
ren

Eingebettete Grafikda-
teien

Liste aller Kategorien, in denen sich Ihre Grafikdateien
befinden. Von hier aus kénnen Sie die Kategorien off-
nen, um neue Grafiken aufzunehmen oder Verbindung
zu nicht mehr bendétigten zu I6sen.

Hauptdokument- Liste aller Hauptdokument-Kategorien der Website;

Kategorien kdnnen von hier aus geotffnet werden. Sortierung nach
~Beschreibung®, also dem Begriff, der auch als Hyper-
link erscheint.

Hauptdokument- Wie oben, aber Sortierung nach ,Titel*, dem internen

Kategorien nach ID Verwaltungsnamen der Kategorie

HTML-Seiten Zeigt die HTML-Dateien, die das Gerust der Site aus-

machen. Auch diese Dateien kénnen von hier aus ge-
offnet und dann im Browser angezeigt werden.
Xxx Frage, ob das so richtig ist...

Notes-Seiten-
Standardlayout

XXX Frage - ehrlich gesagt habe ich keine Vor-
stellung, was das soll. MuBB der geneigte Anwen-
der das wissen?

Wiedervorlage

In dieser Rubrik finden Sie Dokumente, die noch nicht
fur die Veroffentlichung freigegeben worden sind.

Xxx Fraglich. In der Unterrubrik ,,Neue Seiten™
tummelt sich in meiner Datenbank die komplette
Site.

Glossar

Im folgenden finden Sie noch einmal Erlduterungen zu Begriffen, deren Bedeu-
tung nicht unbedingt auf den ersten Blick ersichtlich ist.

Indexseiten

Im Internet wird bei Aufruf einer URL zuerst Uberprift, ob eine Datei namens
~Index.htm" vorhanden ist — wenn ja, wird sie angezeigt. Das Redaktionssystem
folgt dieser GesetzméBigkeit: Die Seite, die beim Offnen einer Kategorie gestar-
tet werden soll, muB ebenfalls ,Index™ heissen.

Lotus-Notes-Standardseite

Egal, ob Sie eine Kategorie oder ein Dokument bearbeiten - es handelt sich im-
mer um eine Notes-Standardseite. Eine solche Standardseite ist also ein ,,ganz
normales™ Notes-Dokument, das im Fall des Redaktionssystems allerdings vorde-
finiert ist. In der Hilfe finden Sie als Synonym auch den Begriff ,Redaktionssys-

tem-Seite".
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Hauptdokument-Kategorie

Unter diesen Begriff fallt die oberste Navigationsebene. Alle Links, die Thnen auf
der Willkommenseite der Website als erstes begegnen und von denen aus dann
weiter verzweigt wird, beziehen sich auf eine Hauptdokument-Kategorie.

Dokument-Kategorie
Begriff flir die zweite Navigationsebene unterhalb der Hauptdokument-Kategorie.

Troubleshooting

Xxx Frage: Was fallt euch denn aus eurer Kummerkasten-Praxis dazu
noch ein?

Wenn Textblocke im Browser nicht anzeigt

werden

Mysterids: Auf der Notes-Standardseite wird der Textblock normal angezeigt, bei
der Vorschau im Web-Browser ist nicht sichtbar.

Die LOsung:

1. Klicken Sie auf der Notes-Standardseite mit der rcchten Maustaste in den
betreffenden Absatz und wahlen Sie im Kontextmenu Eigenschaften: Text.

2. Aktivieren Sie im Dialogfeld Text die vierte Registerkarte und kontrollieren
Sie dort, ob im Abschnitt Absatz verbergen vor die Option Web-Browser akti-
viert ist. Wenn ja, haben Sie den Schuldigen gefunden - deaktivieren Sie die
Option.

Text hd om Ty
AEE R EE

Absatz verbergen wor

| Motes V4.5 oder hoher  v| "Web-Browser:

Ahbzatz verbergen, wenn Dokument im Modus

_ | Worschau zum Lezen _ | Worschau zum Bearbeiten

| Geoffret zum Lezen | Geoffnet zum Bearbeiten

| Drucken | InZ2wischenablage kopieren

_ | Absatz verbergen, wenn Formel wahr Farmelfenster |

=

Neues Dokument erstellt, altes verschwunden?

Sie haben ein neues Dokument erstellt und bei der Kontrolle in der Browser-
Vorschau dann feststellen missen, daB es eins der alten Dokumente verdrangt
hat.
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Die Losung:

Sie haben bei ,Seitenposition in Ansicht" eine Zahl eingetragen, die schon verge-
ben war. Das Resultat: Es kann nur einen geben - nur die neue Seite wird ange-
zeigt. Offnen Sie das neue Dokumente erneut und vergeben Sie die passende
Zahl.

Wollen Sie ein neues Dokument nicht am Ende der Linkliste einordnen, sondern
irgendwo mittendrin (also z.B. als zweites von vier), missen Sie danach die da-
hinter liegenden Dokumente auch noch 6ffnen und sie umnumerieren (z.B. von
2" auf ,3" und von ,3" auf ,4"%).

Die neue Dokumentkategorie wird im Browser

nicht angezeigt
Variante des Phdnomens vom verschwundenen Dokument.

Losung 1:

Auch hier liegt der Fehler darin, daB die bei ,Position innerhalb Ansicht" eingege-
bene Zahl (z. B. ,4/2) schon einer anderen Dokumentkategorie zugewiesen war.
Korrigieren Sie also diese Eingabe.

Auch hier gilt wieder: Wollen Sie eine Dokumentkategorie ,mittendrin®
positionieren, missen Sie die Numerierung der dahinterliegenden Kategorien
aktualisieren. AuBerdem mussen auch alle Dokumente der betroffenen
Kategorien gedffnet und mit einem Druck auf die F9-Taste aktualisiert werden,
damit die Verlinkung wieder stimmt.

Losung 2:

Unter Umstanden ist Ihnen auch einfach nur entgangen, daB der neuen Kategorie
ein Dokument mit Namen ,Index" zugewiesen werden muBB? Wenn ja, holen Sie
es nach.

Kategorien umbenannt, aber kein Resultat
sichtbar

Sie haben eine Dokumentkategorie umbenannt, aber bei der Kontrolle mit dem
Browser sind keine optischen oder funktionalen Anderungen sichtbar.

Losung:

Die umbenannte Kategorie verfugt tber keine zugewiesenen Dokumente - des-
halb kann sie auch nicht angezeigt werden. Die alte Kategorie existiert auch
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noch; 6ffnen Sie alle ihr zugeordneten Dokumente und wechseln Sie mit dem Be-
reich-Dialogfeld auf die neue Kategorie.

Wenn sich das Layout bei einem schon

existierendem Dokument nicht wechseln lasst

Sie merken, daB flir ein bestimmtes Dokument ein anderes Layout passender
ware. Sie 6ffnen das Dokument, klicken das andere Layout an und erhalten die
Meldung, daB Sie nach Veranderung des Layouts das Dokument neu 6ffnen mis-
sen. Sie klicken auf OK, um dann beim néchsten Offnen festzustellen, daB sich
nichts geandert hat.

Lésung:

Das Layout lasst sich nur wechseln, wenn man zuvor in den Editiermodus ge-
wechselt hat.





